» DIWO-Zirkel GroBharthau «

Ausschreibungsformblatt “Projektmanagement” — Angebotsersuchen no 2024-01

Datum:

Name:

Leistung Zeitstunden | Stundensatz | Vergiitung

Projektmanagement 120

Im Projektzeitraum gilt:

0 Umsatzsteuer wird erhoben.

o Umsatzsteuer wird nicht erhoben.

Aufgaben:

Die Aufgaben zum “Projektmanagement” umfassen:
- Mittelplanung und -abrufe, Riickzahlungen, Anmeldung, Ubertragungen
- Vertragsverhandlungen und Vertragsvorbereitungen mit den externen Beteiligten und
Kooperationspartnern, Vertragserstellung, Vertragsabschluss
- Vergaben, Auftragserteilungen und Koordination Dienstleister
- Ubergreifende Arbeitsorganisation / Projektcontrolling / Einhaltung der Férderrichtlinien
- FUhrung der Mittelverwendungsnachweise
- Koordination der freien Mitarbeiter:innen
- Umsetzen der 6ffentlichen Sichtbarkeit des Projektes sowie Mitarbeit an der einheitlichen
Aulendarstellung
Korrespondenzen mit der fordernden Einrichtung, sowie die Mitarbeit an Abrechnungen, Sachberichten und
Verwendungsnachweisen



» DIWO-Zirkel GroBharthau «

Ausschreibungsformblatt “Projektkuration” — Angebotsersuchen no 2024-02

Datum:
Name:
Leistung Zeitstunden | Stundensatz | Vergitung
Projektkuration 240
medienbezogenen Kunstworkshops in Bibliotheken 240

Im Projektzeitraum gilt:

0 Umsatzsteuer wird erhoben.

o Umsatzsteuer wird nicht erhoben.

Aufgaben Projektkuration

Die Aufgaben zum Tatigkeitsfeld “Projektkuration” umfassen:
- Koordinieren von Kooperationspartnern, Referent:innen und Veranstaltern, insb. externe Kunstschaffende
- Teilnehmer:innenakquise, inkl. Korrespondenzen mit Eltern und sonstigen Interessent:innen

- Kniipfen von Netzwerken zwischen Kooperationspartnern und Kiinstler:innen

- Ausbauen der offentlichen Sichtbarkeit des Projekts, des Netzwerks und der Region
- Festlegen und Ausarbeiten von kinstlerischen Inhalten des Projekts

- Verteilen der Werbetrager

- Vorbereiten und Durchfiihren der Sommerakademie des DIWO-Zirkels Grol3harthau
- Mitarbeit an Abrechnungen, Sachberichten und Verwendungsnachweisen

Aufgaben medienbezogenen Kunstworkshops in BibliothekenDie Aufgaben zum Tatigkeitsfeld
“medienbezogenen Kunstworkshops in Bibliotheken” umfassen:

- Zusammenarbeit mit bereits akquirierten Partnern, den Bibliotheken in Bischofswerda und GrofR3réhrsdorf

- Zuarbeiten von Informationen fir Abrechnung und Offentlichkeitsarbeit

- Beschaffen und Kosteniibernahme von Material

- Vorbereiten und Durchfiihren von flinfzehn medienbezogenen Kunstworkshops




» DIWO-Zirkel GroBharthau «

Ausschreibungsformblatt “Projektassistenz” — Angebotsersuchen no 2024-03

Datum:

Name:

Leistung Zeitstunden | Stundensatz | Vergitung
Buchfiuhrung 80
Hilfskuration 160
"Klanginsel 3.0" 240
soziale Medien 80

Im Projektzeitraum gilt:

o Umsatzsteuer wird erhoben.

o0 Umsatzsteuer wird nicht erhoben.

Aufgaben Projektassistenz

Die Aufgaben “Projektassistenz” umfassen:

a ) Buchfiihrung

- Erstellen einer Datenbank zur Buchfiihrung und Einpflegen von projektbezogenen Daten
- Abrechnung der Honorarkrafte, Rechnungsvorlagen

- eventuell weitere, zusatzlich-akquirierte Férdermittel koordinieren

- Zuarbeit zu Abrechnungen, Sachberichten und Verwendungsnachweisen

b ) Assistenz der Projektleitung

- Unterstitzen der Projektleitung

- Erstellen und Auswerten von Evaluationen je Aktivitat (Fokus Erwartungsmanagement)
¢ ) Klanginsel 3.0

- Teilnahme an der Residenz

- Ubernahme der Honorare der Kinstler:innen

d ) Social Media / Community Management

- Erstellen und Betreuen eines DIWO-Projekt Kanals (z.B. Instagram)




» DIWO-Zirkel GroBharthau «

Ausschreibungsformblatt “Grafiken und Werbemittel” — Angebotsersuchen no 2024-04

Datum:

Name:

Leistung Zeitstunden | Stundensatz | Vergiitung

Grafiken und Werbemittel 80 2200

Im Projektzeitraum gilt:

0 Umsatzsteuer wird erhoben.

o Umsatzsteuer wird nicht erhoben.

Aufgaben Grafiken und Werbemittel

Die Aufgaben zu “Grafiken und Werbemittel” umfassen:

- Entwerfen und Gestalten eines projektbespezifischen Icons und Elementen zum Zweck der
Wiedererkennbarkeit

- Gestalten und Umsetzen von Werbetragern (Handreichungen, Plakate, digitale Grafiken)



